         活动安全预案
一、活动基本情况：
活动名称：
主办单位：                     承办单位：
时间：

地点：

活动主要内容：

活动安全负责人（必须为老师）：            联系电话（手机）：

现场安全负责人（可与上为同一人）：         联系电话（手机）：
参加人员：（人员组成、人员数、主讲人基本情况）
二、安全预案内容：
为保障活动顺利进行，安全预案如下：
1、现场工作人员安排到位，提前一定时间完成筹备工作，并安排专人维持现场秩序。现场安排    名志愿者负责场内引导和疏散。
2、确保消防器械到位。
3、打开门窗保证通风。
4、配合场地管理人员工作，合理布置现场，不得私拉乱拉电线。合理安排活动人员席位，确保通道通畅，设定应急逃生线路。
5、人员凭证入场（参会人数不得超过会场座位数）。
6、活动现场不乱贴乱发小广告，保证现场环境卫生。发现非法宣传品要及时处置和清理（必要时先取证后清理），减小影响面；注意发现可疑人员，对确认是作案人员要及时控制，扭送保卫处进行处理。
7、活动开始前宣读安全提示，提醒注意消防安全和疏散路径等。
8、活动现场严禁吸烟。一经发现，场内工作人员及时制止。

9、活动结束后有序撤离现场。

10、如发现突发事件，第一时间向保卫处报告，并采取应急措施，控制现场，有序疏散人员。
注：

以上模板仅供参考，各单位要结合自己的活动进行预案制定，如，有老同志参加的要做好医疗安全保护措施等。
超过500人的大型活动需要成立安保工作领导小组，制定专门的安全预案。此预案不适用。
